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1. Общие положения 

Настоящее положение «О порядке заполнения, учета и выдачи документов о квалификации, 

об обучении и их дублировании является локальным нормативным актом ЧОУ ДПО «Энерго-

центр» (далее Учебный центр), регулирующим порядок заполнения, учета и выдачи документов о 

квалификации, об обучении и их дублировании. 

2. Область применения 

Положение является локальным нормативным актом Учебного центра. Действие настоящего 

Положения распространяется на всех обучающихся Учебного центра и на деятельность всех под-

разделений Учебного центра. 

3. Задачи 

Задачи Положения:  

 определить порядок выдачи, хранения и учета документов о квалификации, документов об 

обучении; 

 определить порядок выдачи и учета дубликатов документов о квалификации, документов 

об обучении; 

 утвердить образцы бланков документов о квалификации, документов об обучении; 

 регламентировать требования к заполнению бланков документов о квалификации, доку-

ментов об обучении. 

4. Полномочия 

Настоящее Положение вводится в действие приказом директора Учебного центра. Изменения 

и дополнения вносятся в Положение приказом директора. 

5. Принципы формирования 

На основании ст.60 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Россий-

ской Федерации» в Учебном центре выдаются следующие документы о квалификации и доку-

менты об обучении: 

1. Документы о квалификации: 

 диплом о профессиональной переподготовке; 

 удостоверение о повышении квалификации; 

 свидетельство о профессии рабочего, должности служащего; 

 удостоверение о допуске к работе, в соответствии с требованиями соответствующих НПА, 

выдаются лицам, успешно прошедшим итоговую аттестацию с присвоением уровня квалифи-

кации, квалификационного разряда, класса, категории по соответствующим профессиям, должно-

стям; оформлением соответствующих допусков к выполнению работ. 

2. Документы об обучении: 

 сертификат, 

выдается лицам, освоившим общеразвивающие образовательные программы, в т.ч. и по кото-

рым не предусмотрено проведение итоговой аттестации; 

 справка об обучении, 
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выдается лицам, не прошедшим итоговую аттестацию, получившим неудовлетворительные 

результаты, освоившим часть программы, либо отчисленным из Учебного центра. 

Документ о квалификации и документ об обучении выдаются на бланках, образцы которых 

утверждаются настоящим Положением, и оформляются на государственном языке Российской 

Федерации. 

6. Порядок работы 

6.1 Общие сведения при заполнении бланков документов о квалификации и документов 

об обучении 

При заполнении бланков удостоверений о повышении квалификации, дипломов о профессио-

нальной переподготовке и свидетельств о профессии рабочего, должности служащего указыва-

ются следующие сведения: 

 официальное название Учебного центра в именительном падеже, на основании Устава – 

Частное образовательное учреждение дополнительного профессионального образования «Энерго-

центр»; 

 сведения о Лицензии на право осуществления образовательной деятельности (регистраци-

онный номер лицензии и дата предоставления лицензии); 

 номер бланка; 

 регистрационный номер по электронной книге регистрации документов; 

 наименование города, в котором находится Учебный центр; 

 дата выдачи документа в формате «дд.мм.гггг.»; 

 фамилия, имя и отчество лица, освоившего образовательную программу и прошедшего ито-

говую аттестацию (пишется полностью в именительном падеже в соответствии с записью в пас-

порте или документе, его заменяющем). Фамилия, имя, отчество иностранного гражданина запи-

сываются по данным национального паспорта в русскоязычной транскрипции; 

 наименование программы; 

 срок освоения программы; 

 период обучения; 

 наименование присвоенной квалификации (при наличии) и (или) наименование профессии 

рабочего, должности служащего. 

При заполнении бланков удостоверений о возможности допуска к работе указываются следу-

ющие сведения: 

 официальное название Учебного центра в именительном падеже, на основании Устава 

Учебного центра – Частное образовательное учреждение дополнительного профессионального об-

разования «Энергоцентр»; 

 сведения о Лицензии на право осуществления образовательной деятельности (регистраци-

онный номер лицензии и дата предоставления лицензии) 

 наименование города, в котором находится Учебный центр; 

 регистрационный номер по электронной книге регистрации документов; 

 дата выдачи документа в формате «дд.мм.гггг.»; 



ЧОУ ДПО 

«Энергоцентр» 

ПОЛОЖЕНИЕ 

«О порядке заполнения, учета и выдачи документов о квалификации, об обучении и их 

дублировании» 

Страница 5 из 54 

 

 

 

 фамилия, имя и отчество лица, освоившего образовательную программу и прошедшего ито-

говую аттестацию (пишется полностью в именительном падеже в соответствии с записью в пас-

порте или документе, его заменяющем). Фамилия, имя, отчество иностранного гражданина запи-

сываются по данным национального паспорта в русскоязычной транскрипции; 

 должность(профессия); 

 место работы; 

 наименование программы; 

 период обучения; 

 возможный допуск к работам (сведения о проверке знаний). 

При заполнении бланков сертификатов указываются следующие сведения: 

 официальное название Учебного центра в именительном падеже, на основании Устава 

Учебного центра – Частное образовательное учреждение дополнительного профессионального об-

разования «Энергоцентр»; 

 сведения о Лицензии на право осуществления образовательной деятельности (регистраци-

онный номер лицензии и дата предоставления лицензии); 

 наименование города, в котором находится Учебный центр;  

 фамилия, имя и отчество лица, освоившего образовательную программу (пишется полно-

стью в именительном падеже в соответствии с записью в паспорте или документе, его заменяю-

щем). Фамилия, имя, отчество иностранного гражданина записываются по данным национального 

паспорта в русскоязычной транскрипции;  

 период обучения. 

Бланки документов о квалификации, документов об обучении подписываются директором 

Учебного центра, руководителями обособленных подразделений Учебного центра. Подпись на до-

кументах проставляется чернилами, пастой или тушью синего, или фиолетового цвета. Подписа-

ние документов факсимильной подписью не допускается. На месте, отведенном для печати - 

"М.П.", ставится печать Учебного центра. 

Заполнение бланков документов о квалификации, документов об обучении осуществляется 

печатным способом с помощью принтера, шрифтом черного цвета.   

Образцы бланков документов о квалификации, документов об обучении, выдаваемых в Учеб-

ном центре приведены в Приложениях № 4-10 к настоящему Положению. 

К документам о квалификации прилагаются итоговые протоколы, образцы которых приве-

дены в Приложениях 1-3 к настоящему Положению. 

6.2 Правила нумерации и заполнения документов о квалификации, документов об обу-

чении и протоколов 

С целью организации учета выдаваемых документов о квалификации, документов об обуче-

нии и протоколов (отчетов) в Учебном центре применяются следующие правила нумерации и пра-

вила заполнения документов о квалификации, документов об обучении и протоколов. 
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6.2.1 Правила нумерации документов о квалификации, протоколов, отчетов 

А. Протокол/отчет № Х-0–1/гг (Приложения 1-3) 

Б. Диплом о профессиональной переподготовке № Х-0–1/гг–4ПП (Приложения 4) 

В. Свидетельство о профессии рабочего, должности служащего № Х-0–1/гг–4Y (Приложе-

ние 5) 

Г. Удостоверение о повышении квалификации № Х-0–1/гг–4ПК (Приложение 6) 

Д. Удостоверение о проверки знаний безопасных методов и приемов выполнения ра-

бот на высоте, при работе в ограниченных и замкнутых пространствах № Х-0–1/гг–4 

(Приложения 7-8) 

Е. Сертификат № Х-0–1/гг-7 (Приложение 9) 

Ж. Справка № Х-0–1/гг–2С (Приложение 10)  

 

Справка регистрируется в книге регистрации выданных документов: 

 в общем списке группы, в которой обучающийся проходил обучение, записывается 

фамилия, имя и отчество; 

 присваивается номер справки. 

Где: Х-0 № группы  

 1 № протокола по порядку в электронной книге регистрации (нумерация 

протоколов сквозная № 1 – первый протокол в году и т.д. до конца теку-

щего года) по группе; 

 гг текущий календарный год 

 Пример ПС-5–1/24 

Где: Х-0–1/гг № протокола  

 4 № экзаменуемого по порядку в протоколе 

 ПП Вид программы подготовки 

 Пример Э-3–1/24–4ПП 

Где: Х-0–1/гг № протокола  

 4 № обучающегося по порядку в протоколе 

 Y Вид программы подготовки 

 Пример Э-3–1/24–4П 

Где: Х-0–1/гг № протокола  

 4 № обучающегося по порядку в протоколе 

 ПК Вид программы подготовки 

 Пример ПС-5–1/24–4ПК 

Где: Х-0–1/гг № протокола  

 4 № обучающегося по порядку в протоколе 

 Пример ОТ-5–1/24–4 

Где: Х-0-1/гг № протокола  

 7 № обучающегося по порядку в книге регистрации 

 Пример ПН-5–1/24-7 

Где: Х-0–1/гг № протокола 

 2 № обучающегося по порядку в протоколе 

 С справка 

 Пример: ОТ-2–5/24–2С 
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Выдаваемые документы подписывает директор Учебного центра (Руководитель обособлен-

ного подразделения). 

З. Нумерация документа при повторной сдаче экзамена 

Обучающийся, через какой-то период времени сдает экзамен с группой соответствующего 

направления. 

В книге регистрации выданных документов в конце общего списка группы, в которой обуча-

ющийся проходил обучение, но не сдавал экзамен: 

 записывается его фамилия, имя и отчество; 

 присваивается номер протокола, текущий на момент сдачи экзамена (следующий по по-

рядку в группе, с которой он сдает экзамен); 

 номер группы в протоколе соответствует номеру группы, в которой обучающийся проходил 

обучение; 

 дата соответствует дате сдачи экзамена. 

Пример № 1 

Иванов проходил обучение в группе Э-5: 

12 марта 2024 г. не явился на экзамен (в протоколе, в списке обучающихся, его 

ФИО по № 2) 

Выдается справка № Э-5 – 1/24 – 2С.  

26 мая 2024 г. благополучно сдает экзамен с группой Э-9.  

Протокол Э-5 – 2/24 от 26.05.2024 г.; 

Удостоверение о повышении квалификации Э-5 – 2/24– 1ПК. 

Пример № 2 

Иванов проходил обучение в группе Э-5: 

1) 12 марта 2023г. не явился на экзамен (в протоколе, в списке обучающихся, 

его ФИО под № 2). 

Выдается справка № Э-5 – 1/23 – 2С.  

2) 26 января 2024 г. благополучно сдает экзамен с группой Э-1.  

Протокол Э-5 – 2/23 от 26.01.2024 г.; 

Удостоверение о повышении квалификации Э-5 – 2/23 – 1ПК.(дата выдачи 2024 

года) 

 

6.2.2 Правила заполнения протоколов, отчетов 

А. Заполнение формы протокола заседания экзаменационной комиссии (Приложение 1). 

Итоговая аттестация проводится в обучающе-контролирующей системе, где билет формиру-

ется автоматически, в столбце «№ билета» ставим прочерк. 

Шрифт основного текста – Times New Roman. Размер шрифта 12п. 

Наименование поля за-

полнения 
Что пишем 

Официальное название 

Учебного центра 

- Частное образовательное учреждение дополнительного професси-

онального образования «Энергоцентр» 

ПРОТОКОЛ №____ - номер в соответствии с п. 6.2.1 А; 

Группа №__ - оформляется в соответствии с приказом на организацию обучения; 

Наименование образо-

вательной программы 

оформляется в соответствии с приказом на организацию обучения: 

- П «полное наименование программы»; 

- ПП «полное наименование программы»; 

- ПК «полное наименование программы»; 
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Срок освоения  - даты обучения согласно учебному плану «дд.мм.гггг.»; 

в объеме … часов - количество часов в соответствии с учебным планом; 

Комиссия в составе: 

- прописываются все члены комиссии с указанием должности пол-

ностью (если член комиссии не является штатным сотрудником, то 

дополнительно пишется наименование организации, где он рабо-

тает); 

оформление таблицы: 

Фамилия, имя, отчество - обучающегося, проходящего проверку знаний; 

№ билета 

- в соответствии с номером билета, на который отвечал обучаю-

щийся;  

- при отсутствии билетов ставится прочерк (направления промыш-

ленной безопасности); 

Результат экзамена 

оформляется в соответствии с программой:  

- оценка (удовлетворительно, хорошо, отлично, не удовлетвори-

тельно); 

- сдано/не сдано; 

- «не явился» при условии неявки обучающегося; 

Решение комиссии 

оформляется в соответствии с программой: 

- Программа освоена в полном объеме; 

- Может быть допущен к … (при необходимости прописывается воз-

можный допуск к работе в соответствии с нормативным докумен-

том); 

- при неявке обучающегося поле оставляем незаполненным; 

ниже таблицы: 

Председатель комиссии - инициалы, фамилия;  

Члены комиссии - инициалы, фамилия. 

 

Б. Заполнение формы протокола заседания квалификационной комиссии (Приложение 2). 

Шрифт основного текста – Times New Roman. Размер шрифта 12п. 

Наименование поля за-

полнения 
Что пишем 

Официальное название 

Учебного центра 

- Частное образовательное учреждение дополнительного професси-

онального образования «Энергоцентр» 

ПРОТОКОЛ №____ - номер в соответствии с п. 6.2.1 А; 

Группа №__ - оформляется в соответствии с приказом на организацию обучения; 

Наименование образова-

тельной программы 

оформляется в соответствии с приказом на организацию обучения: 

- П «полное наименование программы»; 

- ПП «полное наименование программы»; 

- ПК «полное наименование программы»; 

Срок освоения  - даты обучения согласно учебному плану «дд.мм.гггг.»; 

в объеме … часов - количество часов в соответствии с учебным планом; 

Комиссия в составе: 

- прописываются все члены комиссии с указанием должности пол-

ностью (если член комиссии не является штатным сотрудником, то 

дополнительно пишется наименование организации, где он рабо-

тает); 

оформление таблицы: 

Фамилия, имя, отчество - обучающегося, проходящего проверку знаний; 

№ билета 
- при наличии в соответствии с номером билета, на который отвечал 

обучающийся;  

Результат экзамена 
- оценка практической квалификационной работы; 

- оценка теоретических знаний 
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- итоговая оценка 

 (удовлетворительно, хорошо, отлично, не удовлетворительно); 

- «не явился» при условии неявки обучающегося; 

Решение комиссии: оформляется в соответствии с программой: 

- при неявке обучающегося поле оставляем незаполненным; 

1. Присвоение разряда, 

квалификации: 

- «Присвоена квалификация (наименование квалификации рабо-

чего, уровень квалификации, ___разряд (при необходимости)»; 

 

2. Подтверждение раз-

ряда, квалификации: 

- «Подтверждена квалификация наименование квалификации рабо-

чего, уровень квалификации, __ разряд (при необходимости); 

3. Допуск к работе:  - «Присвоена квалификация наименование квалификации рабо-

чего»,  

с новой строки добавляется возможный допуск к выполнению ра-

бот «Может быть допущен к (в соответствии с программой)»; 

4. Получение квалифи-

кации 

- «Присвоена квалификация наименование квалификации специа-

листа. Может быть допущен… (в соответствии с программой)» 

ниже таблицы: 

Председатель комиссии - инициалы, фамилия;  

Члены  комиссии - инициалы, фамилия. 

В. Заполнение формы Протокола проверки знания требований охраны труда работников 

(Приложение 3). 

Результаты проверки знания требований охраны труда оформляются протоколом (в соответ-

ствии с требованиями Постановление Правительства РФ от 24.12.2021 № 2464 "О порядке обуче-

ния по охране труда и проверки знания требований охраны труда"). 

Заполнение формы протокола проверки знания требований охраны труда работников (48 ч). 

(Приложение 3.1) 

Шрифт основного текста – Times New Roman. Размер шрифта 12п. 

Наименование поля за-

полнения 
Что пишем 

ПРОТОКОЛ №____ - номер в соответствии с п. 6.2.1 А; 

Официальное название 

Учебного центра 

- Частное образовательное учреждение дополнительного професси-

онального образования «Энергоцентр» 

Дата проверки  
- дата проверки знания требований охраны труда пишется в формате 

«дд.мм.гггг.»; 

В соответствии с прика-

зом работодателя от … 

№ … 

- номер и дата «Об утверждении состава комиссии по проверке зна-

ний и итоговой аттестации обучающихся» в формате «дд.мм.гггг.»; 

Комиссия в составе: 

- прописываются все члены комиссии с указанием должности пол-

ностью (если член комиссии не является штатным сотрудником, то 

дополнительно пишется наименование организации, где он рабо-

тает); 

Наименование про-

граммы 
- программа обучения «полное наименование программы»; 

продолжительностью … 

часов 
- количество часов в соответствии с учебным планом; 

оформление таблицы: 

Фамилия, имя, отчество - обучающегося, проходящего проверку знаний; 

Профессия (должность) - в соответствии с приказом о направлении на обучение; 
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Место работы - место работы в соответствии с приказом об организации обучения; 

Результат проверки зна-

ний (удовлетвори-

тельно/неудовлетвори-

тельно),  

- удовлетворительно/неудовлетворительно; 

-«не явился» при условии неявки обучающегося 

Регистрационный номер 

записи о прохождении 

проверки знания требо-

ваний охраны труда в 

реестре обученных лиц 

- оформляется в соответствии с регистрационным номером записи о 

прохождении проверки знания требований охраны труда в реестре 

обученных лиц по каждому модулю 

Подпись работника 
- работник подписывает, тем самым ознакомившись с результатом 

проверки знания требований охраны труда 

ниже таблицы: 

Комиссия подтвер-

ждает…. 

-ссылка на 4 модуля программы с распределением а/ч на теоретиче-

ские и практические занятия 

Председатель комиссии - инициалы, фамилия;  

Члены  комиссии - инициалы, фамилия. 

Заполнение формы протокола проверки знания требований охраны труда работников (40 ч). 

(Приложение 3.2) 

 Шрифт основного текста – Times New Roman. Размер шрифта 12п. 

Наименование поля за-

полнения 
Что пишем 

ПРОТОКОЛ №____ - номер в соответствии с п. 6.2.1 А; 

Официальное название 

Учебного центра 

- Частное образовательное учреждение дополнительного професси-

онального образования «Энергоцентр» 

Дата проверки  
- дата проверки знания требований охраны труда пишется в формате 

«дд.мм.гггг.»; 

В соответствии с прика-

зом работодателя от … 

№ … 

- номер и дата «Об утверждении состава комиссии по проверке зна-

ний и итоговой аттестации обучающихся» в формате «дд.мм.гггг.»; 

Комиссия в составе: 

- прописываются все члены комиссии с указанием должности пол-

ностью (если член комиссии не является штатным сотрудником, то 

дополнительно пишется наименование организации, где он рабо-

тает); 

Наименование про-

граммы 
- программа обучения «полное наименование программы»; 

продолжительностью … 

часов 
- количество часов в соответствии с учебным планом; 

оформление таблицы: 

Фамилия, имя, отчество - обучающегося, проходящего проверку знаний; 

Профессия (должность) - в соответствии с приказом о направлении на обучение; 

Место работы - место работы в соответствии с приказом об организации обучения; 

Результат проверки зна-

ний (удовлетвори-

тельно/неудовлетвори-

тельно),  

 

- удовлетворительно/неудовлетворительно; 

-«не явился» при условии неявки обучающегося 
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Регистрационный номер 

записи о прохождении 

проверки знания требо-

ваний охраны труда в 

реестре обученных лиц 

- оформляется в соответствии с регистрационным номером записи о 

прохождении проверки знания требований охраны труда в реестре 

обученных лиц по каждому модулю 

Подпись работника 
- работник подписывает, тем самым ознакомившись с результатом 

проверки знания требований охраны труда 

ниже таблицы: 

Комиссия подтвер-

ждает…. 

- ссылка на 3 модуля программы с распределением а/ч на теорети-

ческие и практические занятия 

Председатель комиссии - инициалы, фамилия;  

Члены  комиссии - инициалы, фамилия. 

Заполнение формы протокола проверки знания требований охраны труда работников по без-

опасным методам и приемам выполнения работ повышенной опасности. (Приложение 3.3) 

 Шрифт основного текста – Times New Roman. Размер шрифта 12п. 

Наименование поля за-

полнения 
Что пишем 

ПРОТОКОЛ №____ - номер в соответствии с п. 6.2.1 А; 

Официальное название 

Учебного центра 

- Частное образовательное учреждение дополнительного професси-

онального образования «Энергоцентр» 

Дата проверки  
- дата проверки знания требований охраны труда пишется в формате 

«дд.мм.гггг.»; 

В соответствии с прика-

зом работодателя от … 

№ … 

- номер и дата «Об утверждении состава комиссии по проверке зна-

ний и итоговой аттестации обучающихся» в формате «дд.мм.гггг.»; 

Комиссия в составе: 

- прописываются все члены комиссии с указанием должности пол-

ностью (если член комиссии не является штатным сотрудником, то 

дополнительно пишется наименование организации, где он рабо-

тает); 

Наименование про-

граммы 
- программа обучения «полное наименование программы»; 

Работы повышенной 

опасности 

- указать работы повышенной опасности, к которым предъявляются 

дополнительные требования в соответствии с нормативными право-

выми актами, содержащими государственные нормативные требо-

вания охраны труда 

продолжительностью … 

часов 
- количество часов в соответствии с учебным планом; 

оформление таблицы: 

Фамилия, имя, отчество - обучающегося, проходящего проверку знаний; 

Профессия (должность) - в соответствии с приказом о направлении на обучение; 

Место работы - место работы в соответствии с приказом об организации обучения; 

Результат проверки зна-

ний (удовлетвори-

тельно/неудовлетвори-

тельно), 

- удовлетворительно/неудовлетворительно; 

-«не явился» при условии неявки обучающегося 

Регистрационный номер 

записи о прохождении 

- оформляется в соответствии с регистрационным номером записи о 

прохождении проверки знания требований охраны труда в реестре 

обученных лиц по каждому виду работ повышенной опасности; 
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проверки знания требо-

ваний охраны труда в 

реестре обученных лиц 

Подпись работника 
- работник подписывает, тем самым ознакомившись с результатом 

проверки знания требований охраны труда 

ниже таблицы: 

Председатель комиссии - инициалы, фамилия;  

Члены  комиссии - инициалы, фамилия. 

Заполнение формы протокола проверки знания требований охраны труда работников лю-

бого направления в соответствии с нормативными правовыми актами, содержащими государ-

ственные нормативные требования охраны труда, в том числе по оказанию первой помощи по-

страдавшим, по использованию (применению) средств индивидуальной защиты (Приложение 3.4) 

 Шрифт основного текста – Times New Roman. Размер шрифта 12п. 

Наименование поля за-

полнения 
Что пишем 

ПРОТОКОЛ №____ - номер в соответствии с п. 6.2.1 А; 

Официальное название 

Учебного центра 

- Частное образовательное учреждение дополнительного професси-

онального образования «Энергоцентр» 

Дата проверки  
- дата проверки знания требований охраны труда пишется в формате 

«дд.мм.гггг.»; 

В соответствии с прика-

зом работодателя от … 

№ … 

- номер и дата «Об утверждении состава комиссии по проверке зна-

ний и итоговой аттестации обучающихся» в формате «дд.мм.гггг.»; 

Комиссия в составе: 

- прописываются все члены комиссии с указанием должности пол-

ностью (если член комиссии не является штатным сотрудником, то 

дополнительно пишется наименование организации, где он рабо-

тает); 

Наименование про-

граммы 
- программа обучения «полное наименование программы»; 

продолжительностью … 

часов 
- количество часов в соответствии с учебным планом; 

оформление таблицы: 

Фамилия, имя, отчество - обучающегося, проходящего проверку знаний; 

Профессия (должность) - в соответствии с приказом о направлении на обучение; 

Место работы - место работы в соответствии с приказом об организации обучения; 

Результат проверки зна-

ний (удовлетвори-

тельно/неудовлетвори-

тельно),  

- удовлетворительно/неудовлетворительно; 

-«не явился» при условии неявки обучающегося 

Регистрационный номер 

записи о прохождении 

проверки знания требо-

ваний охраны труда в 

реестре обученных лиц 

- оформляется в соответствии с регистрационным номером записи о 

прохождении проверки знания требований охраны труда в реестре 

обученных лиц 

Подпись работника 
- работник подписывает, тем самым ознакомившись с результатом 

проверки знания требований охраны труда 

ниже таблицы: 
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Председатель комиссии - инициалы, фамилия;  

Члены  комиссии - инициалы, фамилия. 

 

 Заполнение формы протокола заседания экзаменационной комиссии проверки знаний без-

опасных методов и приемов выполнения работ на высоте (Приложение 3.5 и 3.5.1) 

Результаты проверки знаний требований охраны труда работников организации при выпол-

нении работ на высоте. 

Шрифт основного текста – Times New Roman. Размер шрифта 12п. 

Наименование поля за-

полнения 
Что пишем 

ПРОТОКОЛ №____ - номер в соответствии с п. 6.2.1 А; 

Официальное название 

Учебного центра 

- Частное образовательное учреждение дополнительного професси-

онального образования «Энергоцентр» 

В соответствии с прика-

зом работодателя от … 

№ … 

- номер и дата «Об утверждении состава комиссии по проверке зна-

ний и итоговой аттестации обучающихся» в формате «дд.мм.гггг.»; 

Комиссия в составе: 

- прописываются все члены комиссии с указанием должности пол-

ностью (если член комиссии не является штатным сотрудником, то 

дополнительно пишется наименование организации, где он рабо-

тает); 

Наименование образо-

вательной программы 

оформляется в соответствии с приказом на организацию обучения: 

- программа обучения «полное наименование программы»; 

продолжительностью… 

часов 
- количество часов в соответствии с учебным планом; 

  

оформление таблицы: 

Фамилия, имя, отчество - обучающегося, проходящего проверку знаний; 

Профессия/должность - в соответствии с приказом о направлении на обучение; 

Место работы - место работы в соответствии с приказом об организации обучения; 

Результат проверки зна-

ния требований охраны 

труда 

-удовлетворительно / неудовлетворительно 

-«не явился» при условии неявки обучающегося 

Регистрационный номер Регистрационный номер записи о прохождении проверки знания 

требований охраны труда в реестре обученных лиц - оформляется в 

соответствии с регистрационным номером записи о прохождении 

проверки знания требований охраны труда в реестре обученных лиц 

1. Решение комиссии (при обучении безопасным методам и приемам выполнения работ на 

высоте): 

Безопасные методы и 

приемы выполнения ра-

бот на высоте с приме-

нением средств подма-

щивания 

- может быть допущен(а) к работе на высоте с применением средств 

подмащивания, а также на площадках с защитными ограждениями 

высотой 1,1 м и более; 

- при неявке обучающегося поле оставляем незаполненным; 

1 группа по безопасно-

сти работ на высоте 

- может быть допущен(а) к работе в составе бригады или под непо-

средственным контролем работника, назначенного приказом рабо-

тодателя. 1 (первая) группа по безопасности работ на высоте; 
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- при неявке обучающегося поле оставляем незаполненным; 

2 группа по безопасно-

сти работ на высоте 

- может быть допущен(а) к работе в качестве бригадира, руководи-

теля стажировки, а также в качестве ответственного исполнителя 

работ на высоте, назначаемого по наряду-допуску; 2 (вторая) группа 

по безопасности работ на высоте; 

- при неявке обучающегося поле оставляем незаполненным; 

3 группа по безопасно-

сти работ на высоте 

- может быть допущен(а) к работе в качестве: 

- работника, проводящего обслуживание и периодический осмотр 

СИЗ;  

- работника, выдающего наряды-допуски;  

- ответственного руководителя работ на высоте, выполняемых по 

наряду-допуску; 

- должностного лица, утверждающего план производства работ на 

высоте;  

- члена аттестационной комиссии. 3 (третья) группа по безопасности 

работ на высоте; 

- при неявке обучающегося поле оставляем незаполненным; 

Подпись работника 
- работник подписывает, тем самым подтверждая участие в про-

верке знаний требований охраны труда 

ниже таблицы: 

Председатель комиссии - инициалы, фамилия;  

Члены  комиссии - инициалы, фамилия. 

 

Заполнение формы протокола заседания экзаменационной комиссии проверки знаний работни-

ков при работе в ограниченных и замкнутых пространствах (Приложение 3.6) 

В соответствии с Приказом Минтруда России от 15.12.2020 № 902н "Об утверждении Правил 

по охране труда при работе в ограниченных и замкнутых пространствах". 

Шрифт основного текста – Times New Roman. Размер шрифта 12п. 

Наименование поля за-

полнения 
Что пишем 

ПРОТОКОЛ №____ - номер в соответствии с п. 6.2.1 А; 

Официальное название 

Учебного центра 

- Частное образовательное учреждение дополнительного професси-

онального образования «Энергоцентр» 

В соответствии с прика-

зом работодателя от … 

№ … 

- номер и дата «Об утверждении состава комиссии по проверке зна-

ний и итоговой аттестации обучающихся» в формате «дд.мм.гггг.»; 

Комиссия в составе: 

- прописываются все члены комиссии с указанием должности пол-

ностью (если член комиссии не является штатным сотрудником, то 

дополнительно пишется наименование организации, где он рабо-

тает); 

Наименование образо-

вательной программы 

оформляется в соответствии с приказом на организацию обучения: 

- программа обучения «полное наименование программы»; 

продолжительностью… 

часов 
- количество часов в соответствии с учебным планом; 

  

оформление таблицы: 

Фамилия, имя, отчество - обучающегося, проходящего проверку знаний; 
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Профессия/должность - в соответствии с приказом о направлении на обучение; 

Место работы - место работы в соответствии с приказом об организации обучения; 

Результат проверки зна-

ния требований охраны 

труда 

-удовлетворительно / неудовлетворительно 

-«не явился» при условии неявки обучающегося 

Регистрационный номер Регистрационный номер записи о прохождении проверки знания 

требований охраны труда в реестре обученных лиц - оформляется в 

соответствии с регистрационным номером записи о прохождении 

проверки знания требований охраны труда в реестре обученных лиц 

1. Решение комиссии (при обучении Правилам по охране труда при работе в ограниченных и 

замкнутых пространствах): 

1 группа по безопасно-

сти работ в ограничен-

ных и замкнутых про-

странствах 

- может быть допущен(а) к непосредственному выполнению работ 

в ОЗП в составе бригады или под непосредственным контролем ра-

ботника, назначенного приказом работодателя, с учетом специфики 

конкретных объектов ОЗП 

За исключением функций оценки параметров среды ОЗП и списания 

(п.24 Правил по охране труда при работе в ограниченных и замкну-

тых пространствах от 15.12.2020 г.№902 н.) 

Присвоена 1 группа по безопасности работ в ОЗП 

2 группа по безопасно-

сти работ в ограничен-

ных и замкнутых про-

странствах 

- может быть допущен(а) в качестве ответственного исполнителя 

(производителя) работ в соответствии с пп. 1,2,5 п. 21 Правил по 

охране труда при работе в ограниченных и замкнутых простран-

ствах от 15.12.2020 г. № 902 н. 

Также со второй группой может быть допущен(а) в качестве работ-

ника, назначаемого работодателем ответственным за организацию и 

безопасное проведение работ в ОЗП в соответствии с пп. 3,4 п. 21 

Правил по охране труда при работе в ограниченных и замкнутых 

пространствах от 15.12.2020 г. № 902 н. 

Присвоена 2 группа по безопасности работ в ОЗП 

3 группа по безопасно-

сти работ в ограничен-

ных и замкнутых про-

странствах 

- может быть допущен(а) в качестве работника, назначаемого рабо-

тодателем ответственным за организацию и безопасное проведение 

работ в ОЗП в соответствии с пп. 1,2,3,4 п. 22 Правил по охране 

труда при работе в ограниченных и замкнутых пространствах от 

15.12.2020 г. № 902 н. 

Присвоена 3 группа по безопасности работ в ОЗП 

Подпись работника 
- работник подписывает, тем самым подтверждая участие в про-

верке знаний требований охраны труда 

ниже таблицы: 

Председатель комиссии - инициалы, фамилия;  

Члены  комиссии - инициалы, фамилия. 

 

Г. Заполнение формы отчета о прохождении специальной подготовки оперативного пер-

сонала электростанций  

Заполнение формы отчета о прохождении специальной подготовки оперативного персонала 

электростанций (без реализации ПАТ) (Приложение 3.7). 

Шрифт основного текста – Times New Roman. Размер шрифта 12п. 
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Наименование поля за-

полнения 
Что пишем 

Официальное название 

Учебного центра 

- Частное образовательное учреждение дополнительного професси-

онального образования «Энергоцентр» 

Отчет №____ - номер в соответствии с п. 6.2.1 А; 

О прохождении  специ-

альной подготовки…в 
- указывается месяц и год прохождения специальной подготовки 

Дата отчета  - дата отчета пишется в формате «дд.мм.гггг.»; 

Группа №__ - оформляется в соответствии с приказом на организацию обучения; 

Наименование образо-

вательной программы 

- оформляется в соответствии с приказом на организацию обуче-

ния; 

Наименование предпри-

ятия  
- указывается полное наименование предприятия; 

Наименование струк-

турного подразделения 
- указывается полное наименование структурного подразделения; 

Настоящий отчет под-

тверждает… 
- указывается наименование образовательной программы; 

оформление таблицы : 

Наименование раздела 
- оформляется в соответствии с названием раздела учебной про-

граммы; 

Наименование  темы - оформляется в соответствии с учебной программой; 

Объем, час - количество часов в соответствии с учебным планом; 

Фамилия, имя, отчество - обучающегося, прошедшего обучение; 

Должность/профессия - в соответствии с приказом на организацию обучения; 

ниже таблицы: 

Руководитель ответ-

ственный за  реализа-

цию программ специ-

альной подготовки 

- указывается должность лица, ответственного за реализацию про-

грамм специальной подготовки, инициалы, фамилия;  

Руководитель ответ-

ственный за  организа-

цию обучения по про-

граммам специальной 

подготовки 

-указывается должность лица, ответственного за организацию обу-

чения по программам специальной подготовки, инициалы, фами-

лия; 

Специалист - инициалы, фамилия. 

М.П. - печать учебного центра 

Заполнение формы отчета о прохождении специальной подготовки оперативного персонала 

электростанций (с реализацией ПАТ) (Приложение 3.8). 

Шрифт основного текста – Times New Roman. Размер шрифта 12п. 

Наименование поля за-

полнения 
Что пишем 

Официальное название 

Учебного центра 

- Частное образовательное учреждение дополнительного професси-

онального образования «Энергоцентр» 

Отчет №____ - номер в соответствии с п. 6.2.1 А; 

О прохождении  специ-

альной подготовки…в 
- указывается месяц и год прохождения специальной подготовки 

Дата отчета  - дата отчета пишется в формате «дд.мм.гггг.»; 

Группа №__ - оформляется в соответствии с приказом на организацию обучения; 

Срок освоения  - даты обучения согласно учебному плану «дд.мм.гггг.»; 
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Наименование образо-

вательной программы 

- оформляется в соответствии с приказом на организацию обуче-

ния; 

Наименование предпри-

ятия  
- указывается полное наименование предприятия; 

Наименование струк-

турного подразделения 
- указывается полное наименование структурного подразделения; 

Настоящий отчет под-

тверждает… 
- указывается наименование образовательной программы; 

оформление таблицы : 

Наименование раздела 
- оформляется в соответствии с названием раздела учебной про-

граммы; 

Наименование  темы - оформляется в соответствии с учебной программой; 

Объем, час - количество часов в соответствии с учебным планом; 

Фамилия, имя, отчество - обучающегося, прошедшего обучение; 

Должность/профессия - в соответствии с приказом на организацию обучения; 

Оценка ПАТ 
- оценка прохождения обучающимся противоаварийной тренировки 

по пятибалльной системе; 

Оценка теории - оценка теоретических знаний обучающегося 

ниже таблицы: 

Специалист ответствен-

ный за  реализацию 

программ специальной 

подготовки 

- инициалы, фамилия;  

Руководитель ответ-

ственный за  организа-

цию обучения по про-

граммам специальной 

подготовки 

-указывается должность лица, ответственного за организацию обу-

чения по программам специальной подготовки, инициалы, фами-

лия; 

М.П. - печать учебного центра 

 

Д. Заполнение формы итогового протокола о прохождении специальной подготовки опера-

тивного персонала электростанций (Приложение 3.9). 

Шрифт основного текста – Times New Roman. Размер шрифта 12п. 

Наименование поля за-

полнения 
Что пишем 

Официальное название 

Учебного центра 

- Частное образовательное учреждение дополнительного професси-

онального образования «Энергоцентр» 

ПРОТОКОЛ №____ - номер в соответствии с п. 6.2.1 А; 

Дата   - дата протокола пишется в формате «дд.мм.гггг.»; 

Группа №__ - оформляется в соответствии с приказом на организацию обучения; 

Наименование образо-

вательной программы 

оформляется в соответствии с приказом на организацию обучения: 

- П «полное наименование программы»; 

- ПП «полное наименование программы»; 

- ПК «полное наименование программы»; 

Срок освоения  - даты обучения согласно учебному плану «дд.мм.гггг.»; 

в объеме … часов - количество часов в соответствии с учебным планом; 

Наименование предпри-

ятия  
- указывается полное наименование предприятия; 

Наименование струк-

турного подразделения 
- указывается полное наименование структурного подразделения; 
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Комиссия в составе: 

- прописываются все члены комиссии с указанием должности пол-

ностью (если член комиссии не является штатным сотрудником, то 

дополнительно пишется наименование организации, где он рабо-

тает); 

оформление таблицы: 

Фамилия, имя, отчество - обучающегося, прошедшего обучение; 

Должность/профессия - в соответствии с приказом на организацию обучения; 

Объем освоения про-

граммы (%) 
- оценка посещаемости и изучения тем учебной программы (в %); 

Результат тестирования 

- средний результат оценки тестирования (оценка теоретических 

знаний обучающегося за 1 и 2 полугодие текущего года в баллах(по 

пятибалльной шкале)) 

Итоговая оценка - сдано/не сдано; 

Решение комиссии 

оформляется в соответствии с программой: 

- Разделы программы освоена в полном объеме, выдать сертификат; 

- Разделы программы не освоены в полном объеме, выдать справку; 

ниже таблицы: 

Председатель комиссии - инициалы, фамилия;  

Члены комиссии - инициалы, фамилия. 

М.П. - печать учебного центра 

 

6.2.3 Правила заполнение документов о квалификации, документов об обучении 

А. Формы диплома о профессиональной переподготовке специалиста (Приложение 4) 

Бланк типографский. Шрифт основного текста – Times New Roman. Размер шрифта 12п. 

Наименование поля за-

полнения 
Что пишем 

Левая сторона 

Официальное название 

Учебного центра 

- Частное образовательное учреждение дополнительного профес-

сионального образования «Энергоцентр» 

лицензия - указываем реквизиты лицензии(№, кем и когда выдана), шрифт 9  

регистрационный номер - номер в соответствии с п.6.2.1 Б; 

Город - наименование города, в котором находится Учебный центр 

дата выдачи 
- дата оформляется в соответствии с протоколом заседания квали-

фикационной комиссии  в формате «дд.мм.гггг»; 

Правая сторона 

Фамилия, имя, отчество 

оформляется в соответствии с протоколом заседания квалификаци-

онной комиссии, размер шрифта 14п.: 

- в первой строке пишется фамилия; 

- на следующей строке пишется имя, отчество;  

с…….по……… 
- период освоения программы в соответствии с учебным планом в 

формате «дд.мм.гггг»; 

по дополнительной про-

фессиональной образо-

вательной программе  

- указываем полное наименование программы, заключаем в ка-

вычки; 

в объеме … часов - количество часов в соответствии с учебным планом; 

Решением комиссии 

от…протокол… 

- дата заседания квалификационной комиссии в формате 

«дд.мм.гггг» и № протокола; 

подтверждает присвое-

ние квалификации 

- оформляется в соответствии с программой: наименование полу-

ченной квалификации  
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Председатель комиссии - инициалы, фамилия;  

Директор/Руководитель 

ОП 

- инициалы, фамилия. 

 

Б. Формы свидетельства о профессии рабочего, должности служащего (Приложение 5)  

Бланк размером 7см*10см. Шрифт основного текста – Times New Roman. Размер шрифта 

10,5п. 

Наименование поля за-

полнения 
Что пишем 

Левая  сторона 

Официальное название 

Учебного центра 

- Частное образовательное учреждение дополнительного професси-

онального образования «Энергоцентр» 

лицензия 
- указываем реквизиты лицензии (№ кем и когда выдана), шрифт 6,5 

п  

Номер бланка - порядковый номер бланка; 

Фамилия, имя, отчество 
оформляется в соответствии с протоколом заседания квалификаци-

онной комиссии, размер шрифта – 10,5п.  

с…….по……… 
- период освоения программы в соответствии с учебным планом в 

формате «дд.мм.гггг»; 

Прошел… по основной 

программе профессио-

нального обучения 

- указывается полное наименование программы, заключается в ка-

вычки 

в объеме … часов - количество часов в соответствии с учебным планом; 

Город - наименование города, в котором находится Учебный центр 

дата выдачи 
- дата оформляется в соответствии с протоколом заседания квали-

фикационной комиссии в формате «дд.мм.гггг»; 

Правая сторона 

Решением комиссии -квалификационной комиссии Учебного центра; 

Фамилия, имя, отчество 
оформляется в соответствии с протоколом заседания квалификаци-

онной комиссии, размер шрифта – 10,5п., в дательном падеже; 

присвоение квалифика-

ции 

- оформляется в соответствии с программой: наименование полу-

ченной профессии полностью, в скобках пишется уровень квалифи-

кации (присвоенный разряд); 

Может быть допу-

щен(а).. 

- указывается возможный допуск к работе в соответствии с норма-

тивным документом. 

Протокол… 
- номер и дата соответствующего протокола в формате № Х-0–1/гг 

от «дд.мм.гггг»; 

регистрационный но-

мер 
- номер в соответствии с п.6.2.1 В 

Председатель комиссии - инициалы, фамилия;  

Директор/Руководитель 

ОП 

- инициалы, фамилия.  

М.П. - печать Учебного центра 

 

В. Форма удостоверения о повышении квалификации (Приложение 6)  

Бланк типографский Шрифт основного текста – Times New Roman. Размер шрифта 12п. 

Наименование поля за-

полнения 
Что пишем 

Левая  сторона 
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Официальное название 

Учебного центра 

- Частное образовательное учреждение дополнительного професси-

онального образования «Энергоцентр» 

лицензия - указываем реквизиты лицензии (№  кем и когда выдана), шрифт 9  

регистрационный номер - номер в соответствии с п.6.2.1 Г; 

Город - наименование города, в котором находится Учебный центр 

дата выдачи 
- дата оформляется в соответствии с протоколом заседания квали-

фикационной комиссии  в формате «дд.мм.гггг»; 

Правая сторона 

Фамилия, имя, отчество 

- оформляется в соответствии с протоколом заседания квалифика-

ционной комиссии, размер шрифта 14п.: 

- в первой строке пишется фамилия; 

- на следующей строке пишется имя, отчество;  

с…….по……… 
- период освоения программы в соответствии с учебным планом в 

формате «дд.мм.гггг»; 

по дополнительной про-

фессиональной образо-

вательной программе 

повышения квалифика-

ции 

- указываем полное наименование программы, заключаем в ка-

вычки; 

в объеме … часов - количество часов в соответствии с учебным планом; 

Председатель комиссии - инициалы, фамилия в соответствии с протоколом; 

Директор/Руководитель 

ОП 

- инициалы, фамилия. 

 

Г. Форма удостоверения о проверки знаний безопасных методов и приемов выполнения 

работ на высоте (Приложение 7)  

Проверка знаний требований охраны труда работников при работе на высоте. 

Результаты проверки знаний оформляются удостоверением в соответствии с приложениями 

№ 1,3 Приказа Минтруда России от 16.11.2020 № 782н "Об утверждении Правил по охране труда 

при работе на высоте". Удостоверение двустороннее, с фото 3х4, выполняется на бумаге формата 

А6, ламинируется.  

Шрифт основного текста – Times New Roman. Размер шрифта 9п. 

Наименование поля за-

полнения 
Что пишем 

Лицевая  сторона 

Наименование органи-

зации, проводящей обу-

чение и выдавшей удо-

стоверение 

- Частное образовательное учреждение дополнительного професси-

онального образования «Энергоцентр» 

лицензия - указываем реквизиты лицензии (№  кем и когда выдана), шрифт 9  

Удостоверение № номер удостоверения в соответствии с п.6.2.1 Д; 

фамилия, имя, отчество 

- в первой строке пишется фамилия; 

- во второй строке имя; 

- в третьей строке отчество (при наличии) 

профессия (должность) 
- в соответствии с заявкой на обучение (приказом об организации 

обучения); 

Организация 
- в соответствии с заявкой на обучение (приказом об организации 

обучения); 
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дата выдачи 
- дата из протокола заседания квалификационной комиссии  в фор-

мате «дд.мм.гггг» 

действительно до 

- срок действия удостоверения в формате «дд.мм.гггг» (устанавли-

вается для удостоверений в соответствии с Приложением 3 к При-

казу Минтруда России от 16.11.2020 № 782н "Об утверждении Пра-

вил по охране труда при работе на высоте") 

Оборотная  сторона 

Прошел(ла) 

- в соответствии с  

- обучение безопасным методам и приемам выполнения работ на 

высоте; 

- практическое обучение продолжительностью___часов 

- обучение безопасным методам и приемам выполнения работ  

Решением экзаменаци-

онной комиссии:  

- оформляется в соответствии с решением комиссии в протоколе: 

1. Безопасные методы и 

приемы выполнения ра-

бот на высоте с приме-

нением средств подма-

щивания 

- может быть допущен(а) к работе на высоте с применением средств 

подмащивания, а также на площадках с защитными ограждениями 

высотой 1,1 м и более. 

2. Безопасные методы и 

приемы выполнения ра-

бот на высоте для ра-

ботников 1 группы по 

безопасности»(полигон) 

- может быть допущен (а) к работам на высоте в составе бригады 

или под непосредственным контролем работника, назначенного 

приказом работодателя, 1 (первая) группа по безопасности работ на 

высоте  

 

3. Безопасные методы и 

приемы выполнения ра-

бот на высоте для ра-

ботников 2 группы по 

безопасности»(полигон) 

- может быть допущен (а) к работам на высоте в качестве бригадира, 

мастера, руководителя стажировки, а также работника, назначен-

ного по наряду-допуску ответственным исполнителем (производи-

телем) работ на высоте и работника, допускаемого к работам в со-

ставе бригады; 2 (вторая) группа по безопасности работ на высоте 

4. Безопасные методы и 

приемы выполнения ра-

бот на высоте для ра-

ботников 3 группы по 

безопасности»(полигон) 

- может быть допущен (а) к работам на высоте согласно п. 15 п.п. а, 

б, в, г, д, е, ж, з Правил по охране труда при работе на высоте от 

16.11.2020 года № 782 н. 

Основание: протокол № 
- номер и дата соответствующего протокола в формате  № Х-0–1/гг 

от «дд.мм.гггг» 

Руководитель организа-

ции выдавшей удосто-

верение 

- фамилия, инициалы 

 

Д. Форма удостоверения о проверке знаний требований охраны труда работников при 

работе в ограниченных и замкнутых пространствах (Приложение 8)  

Проверка знаний требований охраны труда работников при работе в ограниченных и замкну-

тых пространствах (ОЗП). 

Результаты проверки знаний оформляются удостоверением в соответствии с Приказом Мин-

труда России от 15.12.2020 № 902н "Об утверждении Правил по охране труда при работе в огра-

ниченных и замкнутых пространствах". Удостоверение двустороннее, выполняется на бумаге фор-

мата А6, ламинируется.  

Шрифт основного текста – Times New Roman. Размер шрифта 8,5п. 
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Наименование поля за-

полнения 
Что пишем 

Лицевая  сторона 

Наименование органи-

зации, проводящей обу-

чение и выдавшей удо-

стоверение 

- Частное образовательное учреждение дополнительного професси-

онального образования «Энергоцентр» 

лицензия - указываем реквизиты лицензии (№  кем и когда выдана), шрифт 9  

Удостоверение № номер удостоверения в соответствии с п.6.2.1 Д; 

фамилия, имя, отчество 

- оформляется в соответствии с протоколом заседания комиссии, 

пишется в одну строку; 

- Шрифт Times New Roman. Размер шрифта 9п 

Организация - в соответствии с приказом о направлении на обучение; 

профессия (должность) - в соответствии с приказом об организации обучения 

Прошел(ла) 
- обучение безопасным методам и приемам выполнения работ огра-

ниченных и замкнутых пространствах (ОЗП)  

в объеме … часов - количество часов в соответствии с учебным планом; 

дата выдачи 
- дата из протокола заседания квалификационной комиссии  в фор-

мате «дд.мм.гггг» 

действительно до - срок действия удостоверения в формате «дд.мм.гггг» 

Оборотная  сторона 

Решением экзаменаци-

онной комиссии:  

- оформляется в соответствии с заключением комиссии в протоколе: 

1. Безопасные методы и 

приемы выполнения ра-

бот выполнения работ в 

ОЗП для работников 1 

группы  

- может быть допущен(а) к непосредственному выполнению работ в 

ОЗП в составе бригады или под непосредственным контролем ра-

ботника, назначенного приказом работодателя, с учетом специфики 

конкретных объектов ОЗП. 

За исключением функций оценки параметров среды ОЗП и спасения 

(п.24 Правил по охране труда при работе в ограниченных и замкну-

тых пространствах от 15.12.2020 г. № 902 н.) 

Присвоена 1 группа по безопасности работ в ОЗП 

2. Безопасные методы и 

приемы выполнения ра-

бот выполнения работ в 

ОЗП для работников 2 

группы 

- может быть допущен(а) в качестве ответственного исполнителя 

(производителя) работ в соответствии с пп. 1,2,5 п. 21 Правил по 

охране труда при работе в ограниченных и замкнутых простран-

ствах от 15.12.2020 г. № 902 н. 

Также со второй группой может быть допущен(а) в качестве работ-

ника, назначаемого работодателем ответственным за организацию и 

безопасное проведение работ в ОЗП в соответствии с пп. 3,4 п. 21 

Правил по охране труда при работе в ограниченных и замкнутых 

пространствах от 15.12.2020 г. № 902 н. 

Присвоена 2 группа по безопасности работ в ОЗП 

4. Безопасные методы и 

приемы выполнения ра-

бот выполнения работ в 

ОЗП для работников 3 

группы 

- может быть допущен(а) в качестве работника, назначаемого рабо-

тодателем ответственным за организацию и безопасное проведение 

работ в ОЗП в соответствии с пп. 1,2,3,4 п. 22 Правил по охране 

труда при работе в ограниченных и замкнутых пространствах от 

15.12.2020 г. № 902 н. 

Присвоена 3 группа по безопасности работ в ОЗП 

Основание: протокол № 
- номер и дата соответствующего протокола в формате  № Х-0–1/гг 

от «дд.мм.гггг» 

Руководитель организа- - фамилия, инициалы 
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ции выдавшей удосто-

верение 

 

Е. Форма Сертификата (Приложение 9, 9.1)  

Наименование поля за-

полнения 
Что пишем 

Официальное название 

Учебного центра 

- Частное образовательное учреждение дополнительного професси-

онального образования «Энергоцентр» 

регистрационный номер - номер в соответствии с п.6.2.1 Е; 

Фамилия, имя, отчество 
оформляется в соответствии с приказом об организации обучения: 

- в одной строке пишется фамилия, имя, отчество;  

с…….по……… 
- период освоения программы в соответствии с учебным планом в 

формате «дд.мм.гггг»; 

Прошел(а) обучение по 

программе  
- указываем полное наименование программы; 

дополнительно 

-можно указать модули программы, основные темы (по мере необ-

ходимости); 

- может быть допущен(а) к…(можно указать возможный допуск к 

работе в соответствии с нормативным документом). 

в объеме … часов - количество часов в соответствии с учебным планом; 

Председатель комиссии - инициалы, фамилия; 

Руководитель организа-

ции выдавшей удосто-

верение 

- имя, отчество, фамилия  

Город - наименование города, в котором находится Учебный центр 

Дата выдачи: - оформляется  в формате «дд.мм.гггг»; 

Лицензия - указываем реквизиты лицензии (№  кем и когда выдана), шрифт 9  

 

Ж. Справка (Приложение 10) 

Справка выдается обучающимся, не прошедшим итоговую аттестацию, получившим неудо-

влетворительные результаты, освоившим часть программы, отчисленным из Учебного центра. 

Шрифт основного текста – Times New Roman. Размер шрифта 12п. 

Наименование поля за-

полнения 
Что пишем 

Официальное название 

Учебного центра 

- Частное образовательное учреждение дополнительного професси-

онального образования «Энергоцентр» 

СПРАВКА № ____  - номер в соответствии с п.6.2.1Ж; 

Дана - фамилия, имя, отчество обучающегося; 

(основной программе 

профессионального обу-

чения) … 

- полное наименование программы, заключается в кавычки;  

Сроки обучения 

с…….по……… 

- период освоения программы в соответствии с учебным планом в 

формате «дд.мм.гггг»; 

Директор - инициалы, фамилия. 

Специалист(куратор) - инициалы, фамилия. 

Дата выдачи - оформляется  в формате «дд.мм.гггг»; 
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6.3. Учет выдачи документов о квалификации и документов об обучении 

Для учета выдачи документов о квалификации и документов об обучении в Учебном центре 

ведутся книги регистрации выданных документов (далее – книга регистрации).  

В книгу регистрации вносятся следующие данные:    

 шифр группы; 

 период обучения; 

 дата и номер приказа об организации обучения; 

 вид программы 

 вид (подвид) образовательной деятельности 

 наименование программы; 

 срок освоения; 

 наименование документа 

 фамилия, имя, отчество лица, получившего документ;    

 дата протокола; 

 регистрационный номер выдаваемого документа номер протокола, порядковый номер обу-

ченного в протоколе, 

 регистрационный номер документа 

 дата выдачи документа;    

 выдано (Фамилия И.О., подпись)/отправлено (реестр, дата, номер) 

 подпись специалиста, выдавшего документ. 

Книги для учёта выданных документов прошнуровываются, пронумеровываются, и хранятся в 

архиве Учебного центра. 

Если была допущена ошибка в книге регистрации выдачи, то повторно запись не делается. 

Неверно сделанная запись корректируется посредством вписывания рядом новой записи и внесе-

ния дополнительной записи "Исправленному верить". Ставится подпись и делается расшифровка 

подписи. 

6.4 Выдача дубликатов документов о квалификации, документов об обучении 

В случае утраты документа, подтверждающего обучение в Учебном центре, обучившийся 

имеет право на получение его дубликата. Дубликаты утраченных документов о квалификации, до-

кументов об обучении оформляются по письменному заявлению на имя директора Учебного цен-

тра, руководителя обособленного подразделения. 

Выдача дубликатов регистрируется в соответствующей книге регистрации. За выдачу доку-

ментов о квалификации, документов об обучении и дубликатов плата не взимается. 

Дубликаты документов выдаются при условии наличия в Учебном центре всех необходимых 

сведений о прохождении обучения данного лица. Дубликат выдается на фамилию, имя, отчество 

идентичные подлиннику документа. Дубликат выдается на бланке, действующем на момент вы-

дачи дубликата. На дубликате документа в заголовок на титуле справа пишется (печатается) слово 

«дубликат». 

Лицо, изменившее фамилию (имя, отчество), вправе обменять имеющийся у него документ на 

дубликат документа с новой фамилией (именем, отчеством). Обмен производится на основании 

заявления лица, изменившего свою фамилию (имя, отчество), с приложением копий документов, 

подтверждающих изменение фамилии (имени, отчества) лица. 
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7. Ответственность 

Ответственность за надлежащее и своевременное исполнение настоящего Положения несет 

директор Учебного центра, руководитель обособленного подразделения. 

8. Нормативные ссылки 

Настоящее Положение разработано в соответствии с требованиями: 

- Федерального закона от 29 декабря 2012г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Феде-

рации»; 

- Правил по охране труда при работе на высоте, утвержденными Министерством труда и 

социальной защиты РФ (Приказ Минтруда России от 16 ноября 2020 г. № 782н «Об утвер-

ждении Правил по охране труда при работе на высоте»), зарегистрированных в Минюсте 

России 15.12.2020 г; 

- Правил по охране труда при работе в ограниченных и замкнутых пространствах, утвер-

жденных Министерством труда и социальной защиты РФ (Приказ Минтруда России от 

15.12.2020 № 902н «Об утверждении Правил по охране труда при работе в ограниченных 

и замкнутых пространствах» (далее по тексту «Правила»); 

- Письма Министерства образования и науки Российской Федерации от 21 февраля 2014г.  

№ АК-316/06 «О направлении методических рекомендаций»; 

- Письма Министерства образования и науки Российской Федерации от 12 марта 2015г. № 

АК-610/06 «О направлении методических рекомендаций»; 

- Устава Учебного центра. 

9. Определения, обозначения, сокращения 

Обучающийся: физическое лицо, осваивающее образовательную программу.  

Положение: Положение «О порядке заполнения, учета и выдачи документов о квалификации, 

об обучении и их дублировании». 

Учебный центр: Частное образовательное учреждение дополнительного профессионального 

образования «Энергоцентр». 
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Приложение 1 

Форма протокола заседания экзаменационной комиссии  

Начало формы 

ЧАСТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ЭНЕРГОЦЕНТР» 

 

ПРОТОКОЛ № __________ 

заседания экзаменационной комиссии  

дд.мм.гггг г. 

 

Группа № _____ ПП (П, ПК) «_____________________________________________________________________» 
                                                                            (наименование программы) 

Срок освоения теоретической подготовки с дд.мм.гггг г.  по дд.мм.гггг г.   в объеме _____________ часов 

 

Комиссия в составе  

председатель: ФИО –  должность 

члены: ФИО –  должность 

 ФИО –  должность 

провела проверку знаний, обучающихся: 

№ 

п/п 
Фамилия, Имя, Отчество 

№ би-

лета 
Результат экзамена Решение комиссии 

1     

2     

 

Председатель комиссии:   ИОФ 

Члены комиссии:   ИОФ 

  ИОФ 

М.П.                                                                                        

 

 

Окончание формы   
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Приложение 2 

Форма протокола заседания квалификационной комиссии  

Начало формы 

ЧАСТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ЭНЕРГОЦЕНТР» 

 

ПРОТОКОЛ № _____________ 

заседания квалификационной комиссии  

дд.мм.гггг г. 

  

Группа № _____ ПП (П, ПК) «_______________________________________________» 
                                                                                            (наименование программы) 

Срок освоения программы с дд.мм.гггг г.  по дд.мм.гггг г.. в объеме _____ часов 

Комиссия в составе  

председатель: ФИО –  должность, 

члены: ФИО –  должность, 

 ФИО –  должность, 

провела проверку знаний, обучающихся: 

№ 

п/п 
Фамилия, Имя, Отчество  № билета 

Результат экзамена 

Решение комиссии Оценка практической 

квалификационной 

работы 

Оценка 

теорети-

ческих 

знаний 

Итоговая 

оценка 

1       

2       

 

Председатель комиссии:   ИОФ  

 Члены комиссии:   ИОФ 

М.П.  ИОФ 

   

 

Окончание формы 
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Приложение 3.1 

Форма Протокола проверки знания требований охраны труда работников (комплексная) 

Начало формы 

ПРОТОКОЛ № _________ 

ПРОВЕРКИ ЗНАНИЯ ТРЕБОВАНИЙ ОХРАНЫ ТРУДА РАБОТНИКОВ 

ЧАСТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ЭНЕРГОЦЕНТР» 

 

Дата проверки знания требований охраны труда дд.мм.гггг г. 

В соответствии с приказом руководителя организации от дд.мм.гггг г. № ____ комиссия по проверке знания требований охраны труда в составе: 

Председателя: ФИО –  должность, 

Членов комиссии: ФИО –  должность, 

 ФИО –  должность, 

провела проверку знания требований охраны труда работников по программе «________________________________________________________________» 
                                                                                                                                                                                                                               (наименование программы) 

продолжительностью ____ часов. 

№ 

п/п 

 

Фамилия, 

Имя, Отчество 

Профессия (долж-

ность) 
Место работы 

Результат про-

верки знания 

требований 

охраны труда 

(удовлетвори-

тельно или неудо-

влетворительно) 

Регистрационный номер записи о прохождении проверки 

знания требований охраны труда в реестре обученных лиц, 

Подпись 

работника Модуль 1 

программа п.46 

А 

Модуль 2  

программа 

ОПП 

Модуль 3 

программа Ис-

пользование 

(применение) 

СИЗ 

Модуль 4  

программа п.46 

Б 

1          

Комиссия подтверждает прохождение обучения и проверка знания требований охраны труда работниками в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 24 декабря 2021 г. № 2464 "О порядке 

обучения по охране труда и проверки знания требований охраны труда", а именно: 

Модуль 1 - программа п.46 А "Общие вопросы охраны труда и функционирования системы управления охраной труда" в объеме 16 час; 

Модуль 2 - программа "Оказание первой помощи пострадавшим", в объеме 8 час, в том числе 4 час практических занятий; 

Модуль 3- программа "Использование (применение) средств индивидуальной защиты", в объеме 6 час, в том числе 3 час практических занятий; 

Модуль 4 - программа п.46 Б "Безопасные методы и приемы выполнения работ при воздействии вредных и (или) опасных производственных факторов, источников опасности, идентифицированных в 

рамках специальной оценки условий труда и оценки профессиональных рисков", в объеме 16 часов, в том числе 5 час практических занятий. 
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Председатель:   ИОФ 

  

Члены комиссии:   ИОФ 

  ИОФ 

М.П.    
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Приложение 3.2 

Форма Протокола проверки знания требований охраны труда работников (комплексная 1) 

Начало формы 

ПРОТОКОЛ № _________ 

ПРОВЕРКИ ЗНАНИЯ ТРЕБОВАНИЙ ОХРАНЫ ТРУДА РАБОТНИКОВ 

ЧАСТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ЭНЕРГОЦЕНТР» 

 

Дата проверки знания требований охраны труда дд.мм.гггг г. 

В соответствии с приказом руководителя организации от дд.мм.гггг г. № __ комиссия по проверке знания требований охраны труда в составе: 

Председателя: ФИО – должность, 

Членов комиссии: ФИО – должность, 

 ФИО – должность, 

провела проверку знания требований охраны труда работников по программе «________________________________________________________________» 
                                                                                                                                                                                                                               (наименование программы) 

продолжительностью ___ часов. 

№ 

п/п 

 

Фамилия, 

Имя, Отчество 

Профессия (долж-

ность) 
Место работы 

Результат проверки 

знания требований 

охраны труда (удо-

влетворительно или 

неудовлетвори-

тельно) 

Регистрационный номер записи о прохождении про-

верки знания требований охраны труда в реестре обучен-

ных лиц, Подпись 

работника 

  Модуль 1  

программа ОПП 

Модуль 2  

программа Исполь-

зование (примене-

ние) СИЗ 

Модуль 3 

программа п.46 Б 

1         

Комиссия подтверждает прохождение обучения и проверка знания требований охраны труда работниками в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 24 декабря 2021 г. № 2464 "О порядке 

обучения по охране труда и проверки знания требований охраны труда", а именно: 

Модуль 1 - программа "Оказание первой помощи пострадавшим", в объеме 8 час, в том числе 4 час практических занятий; 

Модуль 2 - программа "Использование (применение) средств индивидуальной защиты", в объеме 14 час, в том числе 6 час практических занятий; 

Модуль 3- программа п.46 Б "Безопасные методы и приемы выполнения работ при воздействии вредных и (или) опасных производственных факторов, источников опасности, идентифицированных в 

рамках специальной оценки условий труда и оценки профессиональных", в объеме 16 часов, в том числе 8 час практических занятий. 
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Председатель:   ИОФ 

  

Члены комиссии:   ИОФ 

  ИОФ 

М.П.    



ЧОУ ДПО 

«Энергоцентр» 
Положение «О порядке заполнения, учета и выдачи документов о квалификации, об обучении и их дублировании» Страница 31 из 54 

  

 

 

Приложение 3.3 

Заполнение формы протокола проверки знания требований охраны труда работников по безопасным методам и приемам выполнения 

работ повышенной опасности  

Начало формы 

ПРОТОКОЛ № _________ 

ПРОВЕРКИ ЗНАНИЯ ТРЕБОВАНИЙ ОХРАНЫ РАБОТНИКОВ 

ЧАСТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ЭНЕРГОЦЕНТР» 

 

Дата проверки знания требований охраны труда дд.мм.гггг г. 

В соответствии с приказом руководителя организации от _ дд.мм.гггг г. № ____ комиссия по проверке знания требований охраны труда в составе: 

 

Председателя: ФИО –  должность, 

Членов комиссии: ФИО –  должность, 

 ФИО –  должность, 

 

провела проверку знания требований охраны труда работников по программе «________________________________________________________________» 
                                                                                                                                                                                                                               (наименование программы) 

1. Безопасные методы и приемы выполнения земляных работ 

2. Безопасные методы и приемы выполнения ремонтных, монтажных и демонтажных работ зданий и сооружений 

3. Безопасные методы и приемы выполнения работ при размещении, монтаже, техническом обслуживании и ремонте технологического оборудования (включая технологическое оборудование) 

4. Безопасные методы и приемы выполнения работ на высоте 

5. Безопасные методы и приемы выполнения пожароопасных работ 

6. Безопасные методы и приемы выполнения работ в ограниченных и замкнутых пространствах (ОЗП) 

7. Безопасные методы и приемы выполнения строительных работ, в том числе: - окрасочные работы - электросварочные и газосварочные работы 

8. Безопасные методы и приемы выполнения работ, связанных с опасностью воздействия сильнодействующих и ядовитых веществ 

9. Безопасные методы и приемы выполнения газоопасных работ 

10. Безопасные методы и приемы выполнения огневых работ 

11. Безопасные методы и приемы выполнения работ, связанные с эксплуатацией подъемных сооружений 

12. Безопасные методы и приемы выполнения работ, связанные с эксплуатацией тепловых энергоустановок 

13. Безопасные методы и приемы выполнения работ в электроустановках 

14. Безопасные методы и приемы выполнения работ, связанные с эксплуатацией сосудов, работающих под избыточным давлением 

15. Безопасные методы и приемы работ в непосредственной близости от полотна или проезжей части эксплуатируемых автомобильных и железных дорог 

16. Безопасные методы и приемы работ с радиоактивными веществами и источниками ионизирующих излучений 

17. Безопасные методы и приемы работ с ручным инструментом, в том числе с пиротехническим 

Продолжительностью____ часов. 
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№ 

п/п 

Фамилия, 

Имя, Отчество 
Профессия (должность) Место работы 

Результат проверки знания 

требований охраны труда 

(удовлетворительно или неудо-

влетворительно) 

Регистрационный номер 
записи о прохождении 

проверки знания требова-

ний охраны труда в ре-

естре обученных лиц 

Подпись работника 

1 

  

    

1.    

  

2.    

3.    

4.    

5.    

6.    

7.    

8.    

9.    

10.    

11.    

12.    

13.    

14.    

15.    

16.    

17.    

 

 

 

 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          

 
Окончание формы  

Председатель:   ИОФ 

  

Члены комиссии:   ИОФ 

  ИОФ 

М.П.    
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Приложение 3.4 

Форма протокола проверки знания требований охраны труда работников любого направления в соответствии с нормативными право-

выми актами, содержащими государственные нормативные требования охраны труда, в том числе по оказанию первой помощи пострадав-

шим, по использованию (применению) средств индивидуальной защиты 

Начало формы 

ПРОТОКОЛ № _________ 

ПРОВЕРКИ ЗНАНИЯ ТРЕБОВАНИЙ ОХРАНЫ РАБОТНИКОВ 

ЧАСТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ЭНЕРГОЦЕНТР» 

 

Дата проверки знания требований охраны труда дд.мм.гггг г. 

В соответствии с приказом руководителя организации от дд.мм.гггг г. № ____ комиссия по проверке знания требований охраны труда в составе: 

 

Председателя: ФИО –  должность, 

Членов комиссии: ФИО –  должность, 

 ФИО –  должность, 

 

провела проверку знания требований охраны труда работников по программе «________________________________________________________________» 
                                                                                                                                                                                                                               (наименование программы) 

продолжительностью      часов. 

№ 

п/п 

Фамилия, 

Имя, Отчество 
Профессия (должность) Место работы 

Результат проверки знания 

требований охраны труда 

(удовлетворительно или неудо-

влетворительно) 

Регистрационный номер 
записи о прохождении 

проверки знания требова-

ний охраны труда в ре-

естре обученных лиц 

Подпись 

работника 

1            

 

 

 

 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         
Окончание формы  

Председатель:   ИОФ 

  

Члены комиссии:   ИОФ 

  ИОФ 

М.П.    
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Приложение 3.5 

Форма протокола заседания экзаменационной комиссии проверки знаний безопасных методов и приемов выполнения работ на высоте 

Начало формы 

ПРОТОКОЛ № _________ 

ПРОВЕРКИ ЗНАНИЯ ТРЕБОВАНИЙ ОХРАНЫ ТРУДА РАБОТНИКОВ 

ЧАСТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ЭНЕРГОЦЕНТР» 

 

Дата проверки знания требований охраны труда дд.мм.гггг г. 

В соответствии с приказом руководителя организации от дд.мм.гггг г.. № ____ комиссия по проверке знания требований охраны труда в составе: 

 

Председателя: ФИО – должность, 

Членов комиссии: ФИО – должность, 

 ФИО – должность, 

 

провела проверку знания требований охраны труда работников по программе «________________________________________________________________» 
                                                                                                                                                                                                                               (наименование программы) 

продолжительностью _____ часов. 

№ 

п/п 

Фамилия, 

Имя, Отчество 

Профессия (долж-

ность) 
Место работы 

Результат про-

верки знания тре-

бований охраны 

труда (удовлетвори-

тельно или неудо-

влетворительно) 

Регистрационный 

номер записи о про-

хождении проверки 

знания требований 

охраны труда в ре-

естре обученных лиц 

Решение комиссии 
Подпись 

работника 

1 

  

    

  

 

- может быть допущен(а) к работе на вы-

соте с применением средств подмащива-

ния, а также на площадках с защитными 

ограждениями высотой 1,1 м и более;   

2 

 

  

 

 

- может быть допущен(а) к работе в со-

ставе бригады или под непосредственным 

контролем работника, назначенного при-

казом работодателя. 1 (первая) группа по 

безопасности работ на высоте;  

3 

 

  

 

 

- может быть допущен(а) к работе в каче-

стве бригадира, руководителя стажировки, 

а также в качестве ответственного испол-

нителя работ на высоте, назначаемого по  
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наряду-допуску; 2 (вторая) группа по без-

опасности работ на высоте; 

 

 

 

                             

 

                          

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         
Окончание формы  

Председатель:   ИОФ 

  

Члены комиссии:   ИОФ 

  ИОФ 

М.П.    
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Приложение 3.5.1 

Форма протокола заседания экзаменационной комиссии проверки знаний безопасных методов и приемов выполнения работ на высоте 

Начало формы 

ПРОТОКОЛ № _________ 

ПРОВЕРКИ ЗНАНИЯ ТРЕБОВАНИЙ ОХРАНЫ РАБОТНИКОВ 

ЧАСТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ЭНЕРГОЦЕНТР» 

 

Дата проверки знания требований охраны труда дд.мм.гггг г. 

В соответствии с приказом руководителя организации от дд.мм.гггг г. № ____ комиссия по проверке знания требований охраны труда в составе: 

Председателя: ФИО –  должность, 

Членов комиссии: ФИО –  должность, 

 ФИО –  должность, 

провела проверку знания требований охраны труда работников по программе «________________________________________________________________» 
                                                                                                                                                                                                                               (наименование программы) 

продолжительностью _____ часов. 

№ 

п/п 

Фамилия, 

Имя, Отче-

ство 

Профессия 

(долж-

ность) 

Место ра-

боты 

Результат проверки знания 

требований охраны труда 

(удовлетворительно или не-

удовлетворительно) 

Регистрационный номер записи о 

прохождении проверки знания тре-

бований охраны труда в реестре 

обученных лиц 

Решение комиссии 
Подпись 

работника 

1 
  

    
  

 
Может быть допущен (а) к работам на высоте согласно 

п. 15 п.п. а, б, в, г, д, е, ж, з Правил по охране труда при 

работе на высоте от 16.11.2020 года № 782 н.   
 

Примечание: п. 15 Правил по охране труда при работе на высоте от 16.11.2020 года № 782н, определяет лиц, которые относятся к работникам 3 группы по безопасности работ на высоте: 

а) работники, назначаемые работодателем ответственными за организацию и безопасное проведение работ на высоте, в том числе выполняемых с оформлением наряда-допуска; 

б) ответственные за составление плана мероприятий по эвакуации и спасению работников при возникновении аварийной ситуации и при проведении спасательных работ; 

в) работники, проводящие обслуживание и периодический осмотр средств индивидуальной защиты (далее - СИЗ); 

г) работники, выдающие наряды-допуски; 

д) ответственные руководители работ на высоте, выполняемых с оформлением наряда-допуска; 

е) должностные лица, в полномочия которых входит утверждение плана производства работ на высоте и/или технологических карт на производство работ на высоте; 

ж) специалисты, проводящие обучение работам на высоте, 

з) члены экзаменационных комиссий работодателей и организаций, проводящих обучение безопасным методам и приемам выполнения работ на высоте. 

 

 

  

 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          

 
Окончание формы  

Председатель:   ИОФ 

  

Члены комиссии:   ИОФ 

  ИОФ 

М.П.    
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Приложение 3.6 

Форма протокола заседания экзаменационной комиссии проверки знаний работников при работе в ограниченных  

и замкнутых пространствах 

Начало формы 

ПРОТОКОЛ № _________ 

ПРОВЕРКИ ЗНАНИЯ ТРЕБОВАНИЙ ОХРАНЫ ТРУДА РАБОТНИКОВ 

ЧАСТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ЭНЕРГОЦЕНТР» 

 

Дата проверки знания требований охраны труда дд.мм.гггг г. 

В соответствии с приказом руководителя организации от дд.мм.гггг г.. № ____ комиссия по проверке знания требований охраны труда в составе: 

 

Председателя: ФИО – должность, 

Членов комиссии: ФИО – должность, 

 ФИО – должность, 

 

провела проверку знания требований охраны труда работников по программе «________________________________________________________________» 
                                                                                                                                                                                                                               (наименование программы) 

продолжительностью _____ часов. 

№ 

п/п 

Фамилия, 

Имя, Отчество 

Профессия 

(должность) 
Место работы 

Результат про-

верки знания тре-

бований охраны 

труда (удовлетво-

рительно или не-

удовлетвори-

тельно) 

Регистрационный 

номер записи о про-

хождении проверки 

знания требований 

охраны труда в ре-

естре обученных лиц 

Решение комиссии 
Подпись 

работника 

1 

  

    

  

 

может быть допущен(а) к непосредственному выполнению работ в 

ОЗП в составе бригады или под непосредственным контролем ра-

ботника, назначенного приказом работодателя, с учетом специфики 

конкретных объектов ОЗП 

За исключением функций оценки параметров среды ОЗП и списания 

(п.24 Правил по охране труда при работе в ограниченных и замкну-

тых пространствах от 15.12.2020 г.№902 н.) 

Присвоена 1 группа по безопасности работ в ОЗП   

2 

 

  

 

 

может быть допущен(а) в качестве ответственного исполнителя 

(производителя) работ в соответствии с пп. 1,2,5 п. 21 Правил по 

охране труда при работе в ограниченных и замкнутых простран-

ствах от 15.12.2020 г. № 902 н. 

Также со второй группой может быть допущен(а) в качестве работ-

ника, назначаемого работодателем ответственным за организацию и 

безопасное проведение работ в ОЗП в соответствии с пп. 3,4 п. 21  
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Правил по охране труда при работе в ограниченных и замкнутых 

пространствах от 15.12.2020 г. № 902 н. 

Присвоена 2 группа по безопасности работ в ОЗП 

3 

 

  

 

 

может быть допущен(а) в качестве работника, назначаемого работо-

дателем ответственным за организацию и безопасное проведение 

работ в ОЗП в соответствии с пп. 1,2,3,4 п. 22 Правил по охране 

труда при работе в ограниченных и замкнутых пространствах от 

15.12.2020 г. № 902 н. 

Присвоена 3 группа по безопасности работ в ОЗП 

  

4        

 

 

 

                             

 

                          

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         
Окончание формы  

Председатель:   ИОФ 

  

Члены комиссии:   ИОФ 

  ИОФ 

М.П.    
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Приложение 3.7 

Форма отчета о прохождении специальной подготовки оперативного персонала электростанций (без реализации ПАТ) 

Начало формы 

ЧАСТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ЭНЕРГОЦЕНТР» 

 

Отчет № __________ 
о прохождении специальной подготовки оперативного персонала в   месяц   год                                              

дд.мм.гггг г. 

 

Группа № _____ «_____________________________________________________________________» 
                                                                            (наименование программы) 

Наименование предприятия ________________________________________________________________________________ 

Наименование структурного подразделения ___________________________________________________________________ 

 

Настоящий отчет подтверждает завершение обучения по разделам/темам программы Специальная подготовка оперативного персонала: 

 

Наименование раздела Наименование темы Объем, час 

   

Итого пройдено:  

Прошли обучение: 

№ п/п Фамилия, Имя, Отчество Должность/профессия 

1   

2   

 

Руководитель/заместитель руководителя, руководитель ОП УЦ, ответственный за специальную подготовку  ИОФ 

Начальник организационного (учебно-организационного) отдела  ИОФ 

Специалист  ИОФ 

М.П.   

Окончание формы 
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Приложение 3.8 

Форма отчета о прохождении специальной подготовки оперативного персонала электростанций (с реализацией ПАТ) 

Начало формы 

ЧАСТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ЭНЕРГОЦЕНТР» 

 

Отчет № __________ 

о прохождении специальной подготовки оперативного персонала  

дд.мм.гггг г. 

Группа № _____ «_____________________________________________________________________» 
                                                                            (наименование программы) 

Срок освоения программы с дд.мм.гггг. по дд.мм.гггг. 

Наименование предприятия ________________________________________________________________________________ 

Наименование структурного подразделения ___________________________________________________________________ 

Настоящий отчет подтверждает завершение обучения по разделам/темам программы Специальная подготовка оперативного персонала: 

Наименование раздела Наименование темы Объем, час 

   

Итого пройдено:  

По результатам итогового контроля усвоения подтверждены следующие результаты: 

№ 

п/

п 

Фамилия, Имя, Отче-

ство 
Должность/профессия 

Оценка 

ПАТ 

Оценка тео-

рии 

1     

2     

 

Специалист, отв. за спецподготовку от УЦ/преподаватель/инструктор  ИОФ 
 

 ИОФ 

Начальник организационного (учебно-организационного) отдела  ИОФ 

М.П.   

Окончание формы 
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Приложение 3.9 

Форма итогового протокола о прохождении специальной подготовки оперативного персонала электростанций 

Начало формы 

ЧАСТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ЭНЕРГОЦЕНТР» 

ПРОТОКОЛ № Х-0-1/24  

о прохождении специальной подготовки оперативного персонала  

дд.мм.гггг г. 

Группа № _____ «_____________________________________________________________________» 
                                                                            (наименование программы) 

Срок освоения программы с дд.мм.гггг. по дд.мм.гггг., в объеме____час. 

Наименование предприятия ________________________________________________________________________________ 

Наименование структурного подразделения/цеха ___________________________________________________________________ 

Комиссия в составе 

Председатель: ФИО должность 

Члены: ФИО должность 

 ФИО должность 

подтверждает завершение обучения по программе Специальная подготовка оперативного персонала со следующим результатом: 

№ 

п/п 

Фамилия, Имя, От-

чество 
Должность/профессия 

Оценка освоения программы 
Итоговая 

оценка 
Решение комиссии Объем освоения 

программы (%) 

Результат те-

стирования 

1  
 

75-100%  3-5 сдано 
Разделы программы освоены в полном 

объеме, выдать сертификат 

2  
 

0-74%  3-5 не сдано 
Разделы программы не освоены в пол-

ном объеме, выдать справку 

3  
 

75-100% 2 не сдано 
Разделы программы не освоены в пол-

ном объеме, выдать справку 

4  
 

0-74% 2 не сдано 
Разделы программы не освоены в пол-

ном объеме, выдать справку 

Окончание формы 

должность  ИОФ 

должность  ИОФ 

должность  ИОФ 

М.П.   
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Приложение 4 

Форма диплома профессиональной переподготовки (специалист) 

Начало формы  

Оборотная сторона 

Левая сторона  Правая сторона 
Частного образовательного учреждения 

дополнительного профессионального образования 

"Энергоцентр" 

 
Лицензия Министерство образования Новосибирской области № 11775 регистрационный 

номер ЛО35-01199-54/00208845от12.02.2021 г. 

 Настоящий диплом свидетельствует о том, что 

Фамилия 

Имя Отчество 

 

с дд.мм.гггг г. по дд.мм.гггг 

прошел(а) профессиональную переподготовку в Частном образовательном учре-

ждении дополнительного профессионального образования "Энергоцентр" 

ДИПЛОМ 

О ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ПЕРЕПОДГОТОВКЕ 

 

 

по дополнительной профессиональной образовательной программе: 

«___________________________________________________________________» 
                                          (наименование программы) Номер бланка 

 

 

Документ о квалификации 

в объеме   ____ часов 

  

 Решением комиссии от дд.мм.гггг. протокол  Х-0-1/гг  

  

 диплом подтверждает присвоение квалификации 

 

_______________________________________________ 

                                         (наименование квалификации) 

 

 

 

 

Регистрационный номер 

Х-0-1/гг-1ПП 

   

город  

Новосибирск Председатель комиссии  

 

ИОФ 

     

дата выдачи М.П. Директор    ИОФ 

дд.мм.гггг  

   
Окончание формы  
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Лицевая сторона  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    Окончание формы  

ДИПЛОМ 

О ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ПЕРЕ-

ПОДГОТОВКЕ 
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Приложение 5 

Форма свидетельства о профессии рабочего 

Начало формы 

 

Левая сторона Правая сторона 

Частное образовательное учреждение 

дополнительного профессионального  

образования "Энергоцентр" 

Решением квалификационной комиссии 

ЧОУ ДПО «Энергоцентр» 

Лицензия Министерство образования Новосибирской области № 11775, ре-

гистрационный номер ЛО35-01199-54/00208845 от 12.02.2021 г. Фамилия 

СВИДЕТЕЛЬСТВО 

О ПРОФЕССИИ РАБОЧЕГО 

Регистрационный номер: Х-0-1/гг-1П 

Имя Отчество 

 

Присвоена квалификация по профессии 

Настоящее свидетельство подтверждает, что ______________________________________ 

Фамилия Имя Отчество (наименование профессии) 

____(___) уровня квалификации (разряда) 

с дд.мм.гггг г. по дд.мм.гггг прошел (ла) 

профессиональную подготовку (вид подго-
товки) в ЧОУ ДПО "Энергоцентр" 

Может быть допущен к…..(возможный допуск к 

работе в соответствии с нормативным докумен-

том, если требуется) 

по основной программе профессиональ-

ного обучения: «____________________» 
(наименование программы) 

 

Протокол заседания квалификационной 

комиссии № Х-0-1/гг от дд.мм.гггг 

в объеме_____ час.  

 Председатель комиссии: 

Дата выдачи: дд.мм.гггг ИОФ                                    ________________ 

город Директор(руководитель ОП) 

 ИОФ                                   ________________ 

Номер бланка М.П. 

 

Окончание формы 
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Приложение 6 

Форма удостоверения о повышении квалификации 

Начало формы 

Оборотная сторона 

Левая сторона  Правая сторона 

Частное образовательное учреждение 

дополнительного профессионального образования 

"Энергоцентр" 

 Настоящее удостоверение свидетельствует о том, что 

Фамилия 

Имя Отчество 

 

с дд.мм.гггг г. по дд.мм.гггг  
Лицензия Министерство образования Новосибирской области № 11775 регистрационный 

номер ЛО35-01199-54/00208845от12.02.2021 г. 
 

УДОСТОВЕРЕНИЕ 

О ПОВЫШЕНИИ КВАЛИФИКАЦИИ 

прошел (а) повышение квалификации в Частном образовательном учреждении 

дополнительного профессионального образования "Энергоцентр" 

Номер бланка 

 по дополнительной профессиональной образовательной программе: 

«___________________________________________________________________» 

                                          (наименование программы) 

 

 

Документ о квалификации  

 в объеме ____ часов 

  

  

Регистрационный номер 

Х-0-1/гг-1ПК  

  

город  

Новосибирск 

Председатель комиссии  

 

ИОФ 

     

дата выдачи М.П. Директор    ИОФ 

дд.мм.гггг  
Окончание формы 
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Лицевая сторона 

  

 

Окончание формы   

 

УДОСТОВЕРЕНИЕ 

О ПОВЫШЕНИИ КВАЛИФИКАЦИИ 
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Приложение 7 

 

Форма удостоверения о проверке знаний требований охраны труда работников при 

работе на высоте  

1. В соответствии с Приложением № 1 Приказ Минтруда России от 16.11.2020 № 782н "Об 

утверждении Правил по охране труда при работе на высоте"  
Начало формы 

Безопасные методы и приемы выполнения работ на высоте с применением средств под-

мащивания 

 
Окончание формы 

 

  

Лицевая сторона: Оборотная сторона: 

Частное образовательное учреждение 

дополнительного профессионального образования "Энергоцентр" 

Лицензия Министерство образования Новосибирской области № 11775, регистрацион-

ный номер ЛО35-01199-54/00208845 от 12.02.2021 г. 

УДОСТОВЕРЕНИЕ №  Х-0-0/гг-1 

 

 

 

 

 

Профессия, __ разряд 

 

Место работы 

 

 

 

 

 

 

 

 

ФОТО 

   3х4 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

 

ФОТО 

   3х4 

Профессия, __ разряд 

Организация 

                   Дата выдачи 

             дд.мм.гггг 

 

Прошел(ла) обучение безопасным методам и приемам 

выполнения работ на высоте 

 

Решением экзаменационной комиссии 

 

может быть допущен(а) к работе на высоте с 

применением средств подмащивания, а также на 

площадках с защитными ограждениями высотой 1,1 м и 

более 

 

 

Основание: протокол № Х-0-0/гг от дд.мм.гггг 

 

 

 

 

Руководитель организации 

выдавшей удостоверение_____________ Фамилия И.О. 
М.П. 
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2. В соответствии с Приложением № 3 Приказ Минтруда России от 16.11.2020 № 782н 

"Об утверждении Правил по охране труда при работе на высоте" 
Начало формы 

Безопасные методы и приемы выполнения работ на высоте для работников 1 группы 

по безопасности» 
 

Лицевая сторона: Оборотная сторона: 

 

 
Окончание формы 

 

3. В соответствии с приложением № 3 Приказ Минтруда России от 16.11.2020 № 782н 

"Об утверждении Правил по охране труда при работе на высоте" 

 
Начало формы 

Безопасные методы и приемы выполнения работ на высоте для работников 2 

группы по безопасности» 

 
Лицевая сторона: Оборотная сторона: 

 
Окончание формы 

 

 

  

Частное образовательное учреждение 

дополнительного профессионального образования "Энергоцентр" 
Лицензия Министерство образования Новосибирской области № 11775, реги-

страционный номер ЛО35-01199-54/00208845 от 12.02.2021 г. 

УДОСТОВЕРЕНИЕ № Х-0-0/гг-1 

Прошел (ла): 

- обучение безопасным методам и приемам выполнения работ на 

высоте; 

- практическое обучение продолжительностью ___часов 

 

Решением экзаменационной комиссии 

 

может быть допущен (а) к работам на высоте в составе бригады 

или под непосредственным контролем работника, назначенного 

приказом работодателя,  

1 (первая) группа по безопасности работ на высоте. 

 

Основание: № Х-0-0/гг от дд.мм.гггг 

 

 Руководитель организации 

выдавшей удостоверение_____________ Фамилия И.О. 

М.П. 

 Фамилия 

Имя 

Отчество 

Профессия, __ разряд 

Организация 
ФОТО 

   3х4 

Дата выдачи 

дд.мм.гггг 

Действительно до 

дд.мм.гггг 

Частное образовательное учреждение 

дополнительного профессионального образования "Энер-

гоцентр" 
Лицензия Министерство образования Новосибирской области № 11775, реги-

страционный номер ЛО35-01199-54/00208845 от 12.02.2021 г. 

УДОСТОВЕРЕНИЕ № Х-0-0/гг-1 
 

 

Прошел (ла): 

- обучение безопасным методам и приемам выполнения работ на 

высоте; 

- практическое обучение продолжительностью___часов 

 

Решением экзаменационной комиссии 

 

может быть допущен (а) к работам на высоте в качестве бригадира, 

мастера, руководителя стажировки, а также работника, назначен-

ного по наряду-допуску ответственным исполнителем (производи-

телем) работ на высоте и работника, допускаемого к работам в со-

ставе бригады 

2 (вторая) группа по безопасности работ на высоте 

 

Основание: № Х-0-0/гг от дд.мм.гггг 

 Руководитель организации 

выдавшей удостоверение_______________ Фамилия И.О. 

М.П. 

 Фамилия 

Имя 

Отчество 

Профессия, __ разряд 

Организация 

ФОТО 

   3х4 

Дата выдачи 

дд.мм.гггг 

Действительно до 

дд.мм.гггг 
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4. В соответствии с Приложением № 3 Приказ Минтруда России от 16.11.2020 № 782н "Об 

утверждении Правил по охране труда при работе на высоте" 
Начало формы 

Безопасные методы и приемы выполнения работ на высоте для работников 3 группы 

по безопасности» 

 
Окончание формы 

 

  

Лицевая сторона: Оборотная сторона 

Частное образовательное учреждение 

дополнительного профессионального образования "Энер-

гоцентр" 
Лицензия Министерство образования Новосибирской области № 11775, реги-

страционный номер ЛО35-01199-54/00208845 от 12.02.2021 г. 

УДОСТОВЕРЕНИЕ № Х-0-0/гг-1 

Прошел (ла): 

- обучение безопасным методам и приемам выполнения работ на 

высоте; 

- практическое обучение продолжительностью___часов 

 

Решением экзаменационной комиссии 

 

может быть допущен (а) к работам на высоте согласно п. 15 п.п. а, 

б, в, г, д, е, ж, з Правил по охране труда при работе на высоте от 

16.11.2020 года № 782 н. 

 

3 (третья) группа по безопасности работ на высоте 

Основание: № Х-0-0/гг от дд.мм.гггг 

 

Руководитель организации 

выдавшей удостоверение________________ Фамилия ИО 

М.П. 

 Фамилия 

Имя 

Отчество 

Профессия, __ разряд 

Организация 
ФОТО 

   3х4 

Дата выдачи 

дд.мм.гггг 

Действительно до 

дд.мм.гггг 



ЧОУ ДПО 

«Энергоцентр» 

Положение «О порядке заполнения, учета и выдачи документов о квалификации и их 

дублировании» 
Страница 50 из 54 

  

 

 

Приложение 8 

Форма удостоверения о проверке знаний требований охраны труда работников при 

работе в ограниченных и замкнутых пространствах  

 

1. В соответствии с Приказом Минтруда России от 15.12.2020 № 902н "Об утверждении 

Правил по охране труда при работе в ограниченных и замкнутых пространствах""  

Начало формы 

Безопасные методы и приемы выполнения работ в ОЗП для работников 1 группы по безопас-

ности 

Лицевая сторона: Оборотная сторона: 

 
Частное образовательное учреждение 

дополнительного профессионального образования "Энергоцентр" 

Лицензия Министерство образования Новосибирской области № 11775, регистрационный 

номер ЛО35-01199-54/00208845 от 12.02.2021 г. 

УДОСТОВЕРЕНИЕ № Х-0-0/гг-1  

Выдано:            ФИО 

 

Место работы: предприятие 

Должность:  
 

Прошел (ла) обучение безопасным методам и приемам выполнения 

работ в ограниченных и замкнутых пространствах (ОЗП) по дополнитель-

ной общеразвивающей программе «_________________________________» 

в объёме _____ час. 

 

Дата выдачи 

дд.мм.гггг. 

Действительно  

дд.мм.гггг. 
 

 

Решением экзаменационной комиссии 

может быть допущен(а) к непосредственному выполнению 

работ в ОЗП в составе бригады или под непосредственным 

контролем работника, назначенного приказом работодателя, с 

учетом специфики конкретных объектов ОЗП 

За исключением функций оценки параметров среды ОЗП и 

списания (п.24 Правил по охране труда при работе в 

ограниченных и замкнутых пространствах от 15.12.2020 г.№902 

н.) 

 

Присвоена 1 группа по безопасности работ в ОЗП 

 

Основание: протокол № № Х-0-0/гг от дд.мм.гггг. 

 

 

Руководитель организации 

выдавшей удостоверение________________ Фамилия ИО 

М.П. 

 
Окончание формы 

 

2. В соответствии с Приказом Минтруда России от 15.12.2020 № 902н "Об утверждении 

Правил по охране труда при работе в ограниченных и замкнутых пространствах""  
 Начало формы 

Безопасные методы и приемы выполнения работ в ОЗП для работников 2 группы по без-

опасности 

 
Окончание формы 

Лицевая сторона: Оборотная сторона: 

 
Частное образовательное учреждение 

дополнительного профессионального образования  

"Энергоцентр" 

Лицензия Министерство образования Новосибирской области № 11775, регистрационный 

номер ЛО35-01199-54/00208845 от 12.02.2021 г. 

УДОСТОВЕРЕНИЕ №  Х-0-0/гг-1 

Выдано:           ФИО 

 

Место работы: предприятие 
Должность  

Прошел (ла) обучение безопасным методам и приемам выполнения ра-

бот в ограниченных и замкнутых пространствах (ОЗП) по дополнительной 
общеразвивающей программе «_________________________________» 

в объёме ___ час. 

 

Дата выдачи 

дд.мм.гггг. 

Действительно  

дд.мм.гггг. 

 

 

Решением экзаменационной комиссии 

может быть допущен(а) в качестве ответственного ис-

полнителя (производителя) работ в соответствии с пп. 1,2,5 п. 

21 Правил по охране труда при работе в ограниченных и за-

мкнутых пространствах от 15.12.2020 г. № 902 н. 

Также со второй группой может быть допущен(а) в ка-

честве работника, назначаемого работодателем ответствен-

ным за организацию и безопасное проведение работ в ОЗП в 

соответствии с пп. 3,4 п. 21 Правил по охране труда при ра-

боте в ограниченных и замкнутых пространствах от 

15.12.2020 г. № 902 н. 

Присвоена 2 группа по безопасности работ в ОЗП 

 

Основание: протокол № № Х-0-0/гг от дд.мм.гггг. 

 

Руководитель организации 

выдавшей удостоверение________________   Фамилия ИО 
М.П. 
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3. В соответствии с Приказом Минтруда России от 15.12.2020 № 902н "Об утверждении Пра-

вил по охране труда при работе в ограниченных и замкнутых пространствах""  
Начало формы 

Безопасные методы и приемы выполнения работ в ОЗП для работников 3 группы по без-

опасности 

Лицевая сторона: Оборотная сторона: 

 
Частное образовательное учреждение 

дополнительного профессионального образования "Энергоцентр" 

Лицензия Министерство образования Новосибирской области № 11775, регистрационный 

номер ЛО35-01199-54/00208845 от 12.02.2021 г. 

УДОСТОВЕРЕНИЕ № Х-0-0/гг-1  

Выдано:            ФИО 

 

Место работы: предприятие 
Должность  

Прошел (ла) обучение безопасным методам и приемам выполнения ра-

бот в ограниченных и замкнутых пространствах (ОЗП) по дополнительной об-
щеразвивающей программе «______________________________________» 

в объёме ____ час. 

Дата выдачи 

дд.мм.гггг. 

Действительно  

дд.мм.гггг. 
 

 

Решением экзаменационной комиссии 

может быть допущен(а) в качестве работника, назначае-

мого работодателем ответственным за организацию и безопас-

ное проведение работ в ОЗП в соответствии с пп. 1,2,3,4 п. 22 

Правил по охране труда при работе в ограниченных и замкнутых 

пространствах от 15.12.2020 г. № 902 н. 

. 

Присвоена 3 группа по безопасности работ в ОЗП 

 

Основание: протокол № № Х-0-0/гг от дд.мм.гггг. 

 

 

Руководитель организации 

выдавшей удостоверение________________ Фамилия ИО 

М.П. 

 
Окончание формы 
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Приложение 9 

Форма сертификата 

Начало формы 

Частное образовательное учреждение дополнительного профессионального образования 

«Энергоцентр» 
 

С Е Р Т И Ф И К А Т №  Х-0-0/гг-1 

Настоящий сертификат подтверждает, что 

ФИО 
 

с дд.мм.гггг г. по дд.мм.гггг г. 

прошел (ла) обучение в ЧОУ ДПО «Энергоцентр» по дополнительной общеобразовательной программе: 

«наименование программы» 

 __________________________; 

 _________________________; 

 _______________________; 
 

в объеме ___ час. 

Председатель комиссии _________________ ИОФ 

Руководитель  

ЧОУ ДПО «Энергоцентр» 
_________________ ИОФ 

М.П.   

 

г. Новосибирск 

Дата выдачи дд.мм.гггг г. 

Лицензия Министерство образования Новосибирской области № 11775 регистрационный номер Л035-01199-54/00208845 от 12.02.2021 г. 

Окончание формы 
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Приложение 9.1 

Форма сертификата 

Начало формы 

 

 

Частное образовательное учреждение дополнительного профессионального образования 

«Энергоцентр» 
 

С Е Р Т И Ф И К А Т №  Х-0-0/гг-1 

Настоящий сертификат подтверждает, что 

ФИО 
 

с дд.мм.гггг г. по дд.мм.гггг г. 

прошел (ла) обучение в ЧОУ ДПО «Энергоцентр» по дополнительной общеобразовательной программе: 

«наименование программы» 

Может быть допущен к ….(возможный допуск в соответствии с нормативным 

документом) 

в объеме ___ час. 

Председатель комиссии _________________ ИОФ 

Руководитель  

ЧОУ ДПО «Энергоцентр» 
_________________ ИОФ 

М.П.   

 

г. Новосибирск 

Дата выдачи дд.мм.гггг г. 

Лицензия Министерство образования Новосибирской области № 11775 регистрационный номер Л035-01199-54/00208845 от 12.02.2021 г. 
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Приложение 10 

Форма справки 

Начало формы 

ЧАСТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ЭНЕРГОЦЕНТР» 

 

СПРАВКА № Х-0–1/гг–1С 

Дана _________________________________________________________________ 
Ф.И.О. 

в том, что он(а) действительно обучался по дополнительной профессиональной программе 

(основной программе профессионального обучения, дополнительной общеобразовательной 

программе) 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

Сроки обучения с дд.мм.гггг г. по дд.мм.гггг г. 

 

Справка дана для предъявления по месту требования. 

 

 

Директор  ИОФ 

М.П. 

 

 

Дата выдачи дд.мм.гггг г. 

Окончание формы 


